西安交通大学外国语学院

专家短期来访管理办法

为规范学院对学术交流的管理，提升学术交流的实质性成效，现制订《外国语学院专家短期来访管理办法》。具体细则如下：
1、 科研团队及教师一般应在专家来访前一个月向学院学科建设办公室提出专家邀请申请，填写本办法附件1《专家短期来访申请表》，并提交电子版和纸质版一式二份。
2、 获得学院审批后方可办理专家来访相关手续。
3、 申请人在专家讲座前一周与科研秘书联系，将讲座信息公布在学校学术资源共享网。
4、 专家来访期间，申请人应合理安排学术交流活动，并做好相关记录，保留活动影像资料；讲座部分应通知电教人员全程录像。
5、 在专家讲座结束后2天内提交相关新闻报道。
6、 在办理来访费用报销手续前，提交附件2《专家短期来访成果统计表》。

7、 原则上，学院仅资助国内专家和国外顺访专家。

8、 以上各条中需要提交的纸质版材料均提交至外文楼B708，电子版提交至hiwendy@mail.xjtu.edu.cn。

本办法自2017年 4月1日起执行。
西安交通大学外国语学院
2017年3月10日

附件1   西安交通大学外国语学院专家短期来访申请表

	申请人/团队
	
	上一次受资助时间
	        年

	拟

邀

请

专

家

情

况
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	

	
	国别
	
	专业领域
	

	
	拟停留时间
	年   月   日——      年   月   日

	
	专家简介：

	拟

开

展

的

学

术

活

动
	

	经费需求预算
	项目
	金额（元）
	用途

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	合   计
	
	/

	学院审核意见
	签字：          

年   月   日
	学院分党委审核意见
	签字：          

年   月   日


填表说明：

1、 专家姓名须与其本人身份证或护照一致。

2、 经费预算请参考财务相关要求制定，并严格遵守财务规定执行。

附件2   西安交通大学外国语学院专家短期来访成果统计表
	申请人/团队
	
	提交新闻报道时间
	     年  月  日

	受邀专家
	姓名
	
	专业领域
	

	
	实际停留时间
	年   月   日——      年   月   日

	本次来访成效
	

	经费使用情况
	项目
	金额（元）
	用途

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	合   计
	
	/


